
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 2 

 

Lugar Centro de Cuidado Transitorio Samper Mendoza 

Fecha 30/04/2026 

Tema Elementos de Protección Personal   

 
Desarrollo 

Introducción  
El día 30 de Abril  del 2026, se realiza socialización sobre el uso de los elementos de 
protección personal al los operarios de servicios generales y servicio de alimentos, 
adicionalmente se entrega dotación. Todo esto con el objetivo de garantizar el 
cumplimiento de las buenas prácticas de manipulación, la normativa sanitaria 
(Resolución 2674 de 2013)  
 
Actividad  
 
Para el presente mes se realizó la entrega de la dotación correspondiente a los operarios 
del servicio de alimentos y del área de servicios generales del centro de cuidado 
transitorio, garantizando que cada uno cuente con uniforme limpio, gorro o cofia, 
tapabocas, calzado cerrado y guantes. Esta entrega se efectuó de manera organizada, 
verificando que los elementos se encontraran en buen estado y cumplieran con las 
condiciones requeridas, con el fin de asegurar el cumplimiento de las normas de higiene 
y bioseguridad en el desarrollo de sus labores y contribuir a la prevención de riesgos 
asociados a la manipulación de alimentos y al mantenimiento de las áreas. 
 
Adicionalmente, por medio de una pieza comunicativa se llevó a cabo la socialización 
sobre el uso adecuado de los elementos de protección personal (EPP) con el personal 
del centro. Durante esta actividad se explicó de forma clara la función de cada elemento, 
la forma correcta de uso, colocación y retiro, así como las situaciones en las que deben 
ser reemplazados. También se brindó orientación práctica, resolviendo dudas y 
generando un espacio de retroalimentación que facilitó reforzar la importancia de su 
adecuada utilización en las labores diarias, especialmente en la manipulación de 
alimentos y en las actividades de limpieza y desinfección. 
 
Finalmente, se compartieron recomendaciones generales como el lavado frecuente de 
manos antes y después de colocarse los EPP, evitar el uso de accesorios como anillos, 
pulseras o relojes, mantener las uñas cortas y limpias, y reportar de manera oportuna 
cualquier daño, pérdida o falta de estos elementos. Asimismo, se enfatizó en la 
responsabilidad individual de cada operario en el cuidado de su dotación. La actividad 
permitió fortalecer los conocimientos del personal, promover prácticas seguras, 
fomentar hábitos de autocuidado y mejorar las condiciones de higiene en el entorno 
laboral. 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

   

   

   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Usar adecuadamente los 
elementos de protección 
personal.  

Talente Humano  Permanente  

Próxima reunión Mayo 

Elaboró  Luz Adriana Ruiz Quinchía.  
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